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Bijlage 1: Aanvraagformulier ‘Erkenningsprocedure’  
 

Aanbiedingsformulier Erkenningsprocedure 

HVK- en/of MVK opleidingen 
Het aanbiedingsformulier bevat meerdere vragen die moeten worden beantwoord. Ook 

wanneer niet alle vragen met ´ja´ kunnen worden beantwoord, kan dit leiden tot opname in het 

Register. Dit hangt af van de gegeven toelichting en wordt getoetst tijdens een audit uitgevoerd 

door de Netherlands Quality Agency (NQA). Het aanbiedingsformulier is, na beantwoording van 

alle vragen, de onderlegger voor het kennismakingsgesprek met de auditor van NQA op basis 

waarvan het traject wordt ingericht en een offerte wordt opgesteld. Het correct invullen van het 

aanbiedingsformulier speelt een essentiële rol om de erkenningsprocedure succesvol te kunnen 

doorlopen, waarmee opname in het Register HVK- MVK opleidingen kan worden verworven. 

 

Basisgegevens 
Naam organisatie: …………………………………………………… 

Adres organisatie: …………………………………………………… 

Contactpersoon: …………………………………………………… 

Functie contactpersoon: …………………………………………………… 

Mailadres contactpersoon: …………………………………………………… 

Telefoonnummer contactpersoon: …………………………………………………… 

 

Opleidingen 

Vraag 1:  Biedt u opleidingen aan die behoren tot de opleidingen HVK en/of MVK? 

 

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting:  …………………………………………………… 
 

 

Vraag 2:  Geef hieronder weer welke opleidingen u wilt voordragen voor erkenning? (Geef 

de naam van de opleiding; tijdsduur; nivo opleiding (MVK of HVK); aantal 

deelnemers en of het een bestaande of nieuw te starten opleiding betreft) 

 

1. Opleiding: …………………………………………………… 
2. Opleiding: …………………………………………………… 
3. Opleiding: …………………………………………………… 
4. Opleiding: …………………………………………………… 
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 Beoordeling opleidingskwaliteit 
 

A: Gerealiseerd niveau 

Vraag 1:  Is voor alle bovenstaande opleidingen inmiddels sprake van afgestudeerden? 

Geef aan voor welke opleidingen dit nog niet het geval is en wanneer deze te 

verwachten zijn, de opzet van de opleiding, de inhoud van het programma en de 

voorzieningen/faciliteiten nodig om de opleiding te verzorgen adequaat 

gedocumenteerd? 

 

➢ Geen afgestudeerden:  opleidingen…..  
➢ Per opleiding: wanneer worden de eerste afgestudeerden verwacht? 
 …………………………………………………… 
  
 

B: Inzicht in het systeem van toetsing  en uitvoering van de borging van de 

toetskwaliteit 

 

Vraag 2:  Is voor alle bovenstaande opleidingen het systeem van toetsing alsmede de 

procedures die de kwaliteit van de toetsing beschrijven adequaat 

gedocumenteerd? 

 

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting:  …………………………………………………… 
➢ Opleidingen die niet goed gedocumenteerd zijn betreffen: 

…………………………………………………… 
 

Vraag 3:  Is voor alle bovenstaande opleidingen de uitvoering van de borging van de 

toetskwaliteit navolgbaar via bijvoorbeeld verslagen/notulen van de 

verantwoordelijke functionarissen? 

 

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting:  …………………………………………………… 
➢ Opleidingen waarvan de navolgbaarheid van de uitvoering niet goed navolgbaar is via 

verslagen etc: 
 …………………………………………………… 
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C:  Instroomeisen 

 

Vraag 4:  Zijn voor alle bovenstaande opleidingen de instroomeisen vastgesteld en 

gedocumenteerd?  

 

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting: …………………………………………………… 
➢ Opleidingen waarvoor de instroomeisen niet zijn vastgesteld: 

…………………………………………………… 

 

D:  Innovatie 

 

Vraag 5:  Beschrijf in enkele zinnen waarin de opleiding(en) bijdraagt aan het beroep? 

 

➢ Toelichting: …………………………………………………… 
 

Vraag 6:  Is/zijn de opleiding(en) in staat in twee tot drie  A4 het innovatieve karakter van 

de opleidingen aan te tonen? 

 

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting:  …………………………………………………… 
 

E: Onderwijsleeromgeving 

 

Vraag 7:  Is voor alle bovenstaande opleidingen de opzet van de opleiding, de inhoud van 

het programma, de didactische opzet, de samenstelling van het docententeam 

en de voorzieningen/faciliteiten nodig om de opleiding te verzorgen adequaat 

gedocumenteerd? 

 

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting:  …………………………………………………… 
➢ Opleidingen die niet goed gedocumenteerd zijn betreffen: 

…………………………………………………… 
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F:  Functioneren van het kwaliteitszorgsysteem 

 

Vraag 8:  Is voor alle bovenstaande opleidingen een adequaat kwaliteitszorg systeem 

ingericht en gedocumenteerd?   

 

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting: …………………………………………………… 
➢ Opleidingen waarvoor geen kwaliteitszorgsysteem is gedocumenteerd: 

…………………………………………………… 
 

Vraag 9:  Is voor alle bovenstaande opleidingen de uitvoering van het 

kwaliteitszorgsysteem via bijvoorbeeld evaluaties, verbeteracties navolgbaar 

gedocumenteerd? 

  

➢ Ja/Nee 
➢ Toelichting: …………………………………………………… 
➢ Opleidingen waarvan de navolgbaarheid van de uitvoering niet goed navolgbaar is op basis 

van documentatie: 
…………………………………………………… 
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